Création d’un fichier PDF
avec une suite bureautique

Sur PC

e Enregistrer sous
- PDF ou XPS

Microsoft Excel
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L Classeur Excel
Enregistrer le fichier au format classeur Excel,

Classeur Excel prenant en charge les macros
Enregistre le classeur au format XML prenant en charge les macros.

‘me de tableau

Classeur binaire Excel

Enregistre le classeur au format binaire optimisé pour un
chargement et un enregistrement plus rapides.

E_?:b Classeur Excel 97-2003...
|E_fw!-'|| Enregistrer une copie du classeur entiérement compatible avec
Excel 97-2003.
Feuille de calcul OpenDocument
Enregistrer le classeur au format Open Document,

% PDF ou XPS ‘l

(e Publie une copie du classeur sous forme de fichier PDF ou XPS.

Autres formats

Cuvre |a bofte de dialogue Enregistrer sous pour |a sélection de
tous les types de fichiers possibles.
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{ Options Excel HX Quitter Excel }‘

e Nom du fichier

-Type de fichier : PDF

- Cocher:

«Quvrir le fichier apres la publication»

- Optimiser pour : cocher :

«Standard (publication en ligne et
impression)»

- Cliquer sur Options
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e Cocher «Compatible ISO 19005-1 (PDF/A)»
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ENREGISTRER SOUS LE FORMAT PDF
EN OPTIMISANT LES REGLAGES POUR
LIMPRESSION.
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